Schulmanager

Eltern-Kurzguide

Die wichtigsten Funktionen fur Eltern

Krankmeldung - Beurlaubung - Elternbriefe - Klassenbuch - Stundenplan

APP & BROWSER ELTERNACCOUNT STAND 31.08.26
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ORIENTIERUNG

Was ist fur Eltern im Schulmanager wichtig?

Am HHG werden zentrale Abldufe digital geblindelt. Die Nutzung funktioniert in der App oder im Browser.

§chu|manager Q

| )4
X Beurlaubung
# Krankn
% Elternbriefe
Hier kdnnen Sie eine Krankmeld
& Klassenbuch
# Krankmeldung
X Beurlaubung \ ® Stundenplan
& Mein Account
Hier kénnen Sie eine Beurlaubui ..

Q Impressum

@i Datenschutz

® Ausloggen

Krankmeldung
Krankheitsbedingte

Fehlzeiten werden am HHG
in der Regel von den Eltern

Gber den Schulmanager
entschuldigt.

Klassenbuch

Fehlzeiten und Eintrage
werden digital
dokumentiert.

a

Elternbriefe

Wichtige Informationen
digital erhalten, 6ffnen
und — falls vorgesehen —
eine Rickmeldung oder
Umfrage beantworten.

Stundenplan

Aktuellen Stundenplan
und — sofern hinterlegt —
tagesaktuelle
Vertretungen einsehen.

4

Beurlaubung

Arztbesuche und
sonstige Fehlzeiten
werden in der Regel
Uber den
Schulmanager
beantragt.

Beispiele:
e Sportwettkdmpfe
* Familidre Griinde

ACHTUNG: Sonderregel
um Ferien und
Feiertage!

Fiir Krankmeldungen und Beurlaubungen ist ein Elternaccount erforderlich — ein Schiileraccount kann diese Funktion nicht ausfiihren.
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ERSTER START

Der Elternaccount: einmal richtig einrichten S K

HEINRICH-HEINE-GYMNASIUM

Der Zugangscode enthalt bereits die Schritt-fir-Schritt-Anleitung zur Registrierung.

@ Eltern-Zugangscode verwenden
ah

’ D App oder Browser wihlen

Eltern und Schiler erhalten getrennte Codes. Nur mit dem Die Anmeldung und spatere Nutzung funktionieren sowohl in der
Elternaccount sind Krankmeldungen maglich. Schulmanager-App als auch im Browser.

..|. Zweites Kind am HHG hinzufiigen
ah

’ 202 Kinder an verschiedenen Schulen
a

Im bestehenden Account: ,,Mein Account” - ,Code hinzufligen”. Dafiir sind getrennte Schul-Accounts nétig. In der App kdnnen diese
Der zweite Elterncode darf noch nicht verwendet worden sein. Uber ,Weitere Schulen” parallel hinterlegt werden.

A Tipp: Zugangsdaten des Elternaccounts nicht an das Kind weitergeben. Fiir die Krankmeldung muss klar der Elternzugang verwendet werden.
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KRANKMELDUNG

Kind krankmelden = in vier Schritten

Am HHG werden krankheitsbedingtes Fehlen in der Regel durch die Eltern im Schulmanager entschuldigt.

° D Schulmanager 6ffnen

In der App oder im Browser anmelden und das Modul ,,Krankmeldung“ auswdahlen.

%chulmanager

Neue Krankmeldung

Schiiler

Max v

Mustermann . Kind auswahlen
Von 4k

Sind mehrere Kinder am HHG verkniipft, zuerst das betroffene Kind auswahlen.

01.09.2026
Bis

01.09.2026

ﬁ Start & Ende eintragen \/ »,Melden”
Hinwels an Sekretariat und Lehrkréafte (freiwillig)

Den Zeitraum der Abwesenheit Die Meldung wird an die Schule

m festlegen. Ubertragen.
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KRANKMELDUNG

Was danach wichtig ist N\ R

HEINRICH-HEINE-GYMNASIUM

Die Meldung landet automatisch in der Fehlzeitenverwaltung und im digitalen Klassenbuch.

s, Zeitraum stimmt nicht ) Attest nur bei Bedarf l'.'; Friiher gegangen?
mehr? s
Kommt lhr Kind friiher zurtick als Am HHG gilt: Ist ein Attest Ricklauferzettel bei Klassen-
zunachst gemeldet, sollte die Schule erforderlich, wird es der Klassen- /Stufenleitung abgeben
informiert werden, damit die oder Stufenleitung vorgelegt. - Entschuldigung der Stunden im
Krankmeldung verkiirzt bzw. korrigiert Schulmanager erfolgt durch
werden kann. Klassenleitung
WICHTIG

,Krankheitsbedingtes Fehlen wird in der Regel durch die Eltern im Schulmanager entschuldigt.”
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Beurlaubung beantragen

Beurlaubung beantragen — in funf Schritten

Am HHG konnen geplante Arztbesuche und andere Fehlzeiten in der Regel durch die Eltern im Schulmanager beantragt werden.

'§chu|manager

Antrag auf Beurlaubung

Schiiler

Max
Mustermann
Von

Bis

Ganztagig

Begriindung

STADT. HEINRICH-HEINE-GYMNASIUM METTMANN

Schulmanager 6ffnen

In der App oder im Browser
anmelden und das Modul

»,Beurlaubung” auswahlen.

shula Start & Ende eintragen

E Den Zeitraum der Abwesenheit
festlegen (Minutengenau oder
Ganztagig).

-

Kind auswahlen

Sind mehrere Kinder am HHG
verknlipft, zuerst das betroffene
Kind auswahlen.

Grund angeben
Antrage werden in der Regel durch
die Klassenleitung bearbeitet.

° V ,,Beantragen" Der Antrag wird Gbermittelt und durch die Klassenleitung bearbeitet

Beurlaubungsantréige direkt vor/ nach den Ferien und an Feiertagen miissen
ZUSATZLICH per E-Mail bei der Schulleitung eingehen und iiber diese genehmigt

werden.
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ELTERNBRIEFE

Wichtige Informationen digital erhalten

Elternbriefe konnen per E-Mail und im Elternaccount in App oder Browser bereitgestellt werden.

[0} Offnen = gelesen v= Umfragen beantworten
0 emmm
Wird ein Elternbrief im Elternaccount Enthélt der Brief eine Umfrage, gilt er
geoffnet, gilt er als gelesen. Bei erst nach der Antwort als gelesen. Bei
Versand per E-Mail wird die mehreren Kindern kann eine Antwort
Lesebestatigung durch das Offnen je Kind erforderlich sein.

Uber den Button erfasst.

Praktische Routine fiir Eltern

a

eindeutig.
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Ubersetzen

Betreff, Text sowie Fragen und
Antwortoptionen von Umfragen
koénnen Ubersetzt werden. Anhdnge
selbst werden nicht tbersetzt.

Neue Elternbriefe zeitnah 6ffnen, enthaltene Anhange prifen und Ruckfragen/Umfragen direkt bearbeiten — so bleibt der Kommunikationsstand

Schulmanager Online - Elterninformation



KLASSENBUCH

Was Eltern aus dem digitalen Klassenbuch mithehmen

Das digitale Klassenbuch ist die Grundlage fiir die Dokumentation von Fehlzeiten und Unterricht.

< x§<:hulmanager

Max
Mustermann l

Historie
A

Eintrige ]

Statistik-Einstellungen

Von:
27.08.2025
Bis:
17.07.2026
Statistik:
Abwesende Zeit insgesamt v

Nur unentschuldigte Fehlzeiten

Abwesenheit insgesamt

1,9 % (23,07 / 1.234 Std.)

Abwesenheit nach Fachern

Fach Abwesenheit
Forderunterricht Deutsch 7% (1,00/14 Std.)
Sport 5% (6,00/ 116 Std.)
Erdkunde 3% (2,00/ 68 Std.)
Kunsterziehung 3% (2,00/71std.)
Mathematik 3% (5,00/ 180 Std.)
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§chulmanager §chu|manager Qa

Max
Mustermann

15.06.2026
13:25-1328 @
Uhr

ganztagig

ganztigig
23.01.2026

12:25-13:115
Uhr

Heute

Mo.
Std. | 31.08.
= !
=N
Fal
o

Zeitraum  Information

# Krankgemeldet

14.04.2026 ¥ Beurlaubt

X Beurlaubt

Di.

01.09.

Alle Abwesenheiten

Entschuldigung

x
Unentschuldigt

12.06.2026 # Krankgemeldet v Nlch(‘
ganztagig erforderlich
03.06.2026 + Nicht

erforderlich

+ Genehmigt

+ Genehmigt

01.10.2025 X Beurlaubt: Zahnarzttermin,
09:30-11:30  notwendige Kontrolle nach  « Genehmigt
Uhr abgebrochenem Zahn

& PDF-Export

Abwesenheit nach Stunden

< KW36 - >

Mi. Do Fr.

Max
Mustermann

02.09. 03.09. 04.09.

Datum Fach

15.06.2026 Biologie

Lehrkraft

Nach Féachern gruppieren
Eintrag

Sonstige Mitteilungen:
Unterschrift
Biologietest fehlt

Klassenbucheintrage

Schiilerbezogene Eintrage —z. B.
vergessene Materialien oder
Unterrichtsbeitrdage — sind technisch
moglich. Die Schule entscheidet
Uber die konkrete Nutzung und
Sichtbarkeit.

Fehlzeiten im Blick

Im Klassenbuch werden
Abwesenheiten dokumentiert.
Die Schulmanager-Berichte
konnen Abwesenheiten
insgesamt sowie nach Fachern
und Stunden auswerten.
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STUNDENPLAN

Aktueller Plan statt Papierstand

Im Modul Stundenplan kénnen Eltern den aktuell veroffentlichten Stundenplan und Vertretungen sehen.

< §chulmanager L =

Heute

Mo.
Std. 31.08.

3 Sommerf..

7 Sommerf..

1 [Sommerf...

2 Sommerf...

4 Sommerf...
5 Sommerf...

6 Sommerf...

8 Sommerf...

9 Sommerf...

10 Sommerf...

Max Mustermann
< KW 36 - »>

Di. | M Do. Fr.
01.09. | 0209. | 03.09. & 04.09.

| M Spt Bl Wf M Spl
Sommerf... o3 c16

co03

Sommerf.. M Spt ' M Spl M Spl

663 co3 co3
Spl,Hof | MU Fer ES Hof

- Sommerf...| " g3 E14 co5
e sl Hof ‘ My Fer ‘ s Hof
.Sommerf... - A D B ,ss":b

g m—— PH _Kin I o5 '
lSommerf... | B'c ":/W D B1§°b
.Somrnerf...- »

‘Sommerf...
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@ stundenplan anzeigen

%2 Vertretungen sehen
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HAUFIGE FRAGEN

Wenn etwas nicht auf Anhieb klappt

Die haufigsten Elternfragen lassen sich oft direkt im Account I6sen.

e, »lch habe ein zweites Kind am HHG.“ @ ,Ich bekomme keine E-Mails.”

a
Im bestehenden Elternaccount zu ,,Mein Account” wechseln und ,,Code Zuerst Spam-Ordner priifen. Danach im Account kontrollieren, ob die
hinzufligen” wahlen. eigene E-Mail-Adresse korrekt hinterlegt ist.

ﬁ ,Meine Kinder sind an verschiedenen Schulen.” A »Krankmeldung ist nicht sichtbar.”
Es braucht getrennte Accounts. In der App kdnnen mehrere Schulen Prifen, ob Sie im Elternaccount angemeldet sind. Die Funktion ist im
per Multi-Login parallel eingebunden werden. Schileraccount nicht verfigbar.

O Bei organisatorischen Sonderféllen und bei technischen Login-Problemen nach Méglichkeit zunachst die Schulmanager-Hilfe-Seite.
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HAUFIGE FRAGEN

Wenn es dann immer noch nicht klappt

Manches geht dann doch nur persénlich!

? »Ich habe mein Passwort verlegt!“ ’)? ,sonstiges...“

spittler@hhg-mettmann.de
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ZUM MITNEHMEN

Die flinf wichtigsten Merksatze

Damit die wichtigsten Ablaufe im Schulalltag schnell funktionieren.

Elternaccount nutzen

Krankmeldung direkt
digital
Beurlaubungsantrage
digital einreichen

Elternbriefe vollstandig
bearbeiten

Stundenplan aktuell
prifen

STADT. HEINRICH-HEINE-GYMNASIUM METTMANN

Nur der Elternzugang ermoglicht die Krankmeldung.

Kind auswahlen, Zeitraum festlegen und ,,Melden”.

Kind auswahlen, Zeitraum festlegen, Grund angeben, beantragen

Offnen — und Umfragen/Riickmeldungen direkt abschlieRen.

Bei Anderungen ist der verdffentlichte digitale Plan maRgeblich.

Schulmanager Online - Elterninformation



HHG - ELTERNINFO

Kontrolle & digitale Werkzeuge

Elternabend der neuen iPad-Klassen

< {% P. Falcke - Heinrich-Heine-Gymnasium Mettmann
!
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Kontrolle der Gerate — zwei Wege

JAMF Parent Apple Familienfreigabe

— Von der Schule bereitgestellt — Eltern richten selbst ein

— Einrichtung direkt tGber die App — Apple-ID fir sich und ihr Kind noétig

— Einblick in Bildschirmzeit & Apps — Wird nicht von der Schule ibernommen

Digitale Tools & Kontrolle P. Falcke - 02



<® HHG ELTERNINFO

JAMF Parent

A jamf PARENT

Mit Jamf Parent das Gerat lhres
Kindes verwalten.

Erste Schritte

App offnen, ,Erste Schritte”

Digitale Tools & Kontrolle

A jamf PARENT

—
T
Scannen Sie den QR-Code auf dem
Gerét Ihres Kindes gemaB den
Anweisungen des IT-Administrators
Ihres Kindes oder melden Sie sich mit
Ihren Jamf Parent
Anmeldeinformationen an.

QR-Code scannen

oder ANMELDEN

Mit QR-Code am Gerét des Kindes verbinden

P. Falcke - 03
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Apple Familienfreigabe

11:41 Donnerstag 10. Sept. W 9% 4

Mitglied hinzufligen

Q Suchen 9
Patripk Falqke “W
_ Familie
— Einstellungen - Familie P o
— Apple-ID fiir sich und ihr Fadineseciee . o
.- Flugmodus W organisatori
Kind selbst einrichten B __
— Bildschirmzeit & @ suetcon Ein ~ [ttt i
(7)) Mobile Daten
Kindersicherung verwalten B Sosiricheciicmps (@ Avormements
l Batterie G ‘Kal{f‘freig‘abe ‘
@Allgemein ‘S‘t‘fsndon(eilt‘e‘n‘ .

@Bedienungshilfen Af € et deinen Apple Ac t, Zahlungsdetails und Informationen ber deine Familiengrupp
tglieder Abs € K

ments, Kaufe und Standorte teilen, ¢ Kinderaccount er

EA anveice & Halliakeit

Digitale Tools & Kontrolle P. Falcke - 04



ELTERNINFO

Bildungslogin

1 2

Ein Login — alles drin! —— | = -

bildungslogin.de 6ffnen Zum Medienregal - Schule wahlen

wahlen
Digitale Tools & Kontrolle

schulenl.mySchool
BILDUNGSLOGIN

zum Login

schulen1.myschool bestatigen

‘Anmelden bei ucs.schuleni.myschool.bildungslogin.de

Deutsch ¥

BILDUNGSLOGIN

Benutzername oder EMal

Passwort -

Pasgwort vergessen?

Mit Zugangsdaten anmelden

P. Falcke - 05



ELTERNINFO

Anmeldung in Office 365

1 2

Arbeiten Sie intelligenter in Microsoft 365
& & & mit 7 Copilot

office.com 6ffnen, ,Anmelden”

Digitale Tools & Kontrolle

B Microsoft

Anmelden

E-Mail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt einst

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Q Anmeldeoptionen

Schul-E-Mail-Adresse eingeben

B2 Microsoft
< medienscouts@hhg-mettmann.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Kennwort eingeben

P. Falcke - 06



IB HHG ELTERNINFO

Hausaufgabe: Telefonnummer hinterlegen

— Gemeinsam mit dem Kind zuhause
— Anmeldemethode hinzufiigen

— Telefonnummer eintragen & bestatigen

Digitale Tools & Kontrolle

Add a phone number X

8

Bestatigen Sie Ihre Identitat durch einen Anruf oder
einen Textcode auf Ihr Mobiltelefon.

Lindercode
Deutschland (+49)| ~

Phone number

Telefonnummer eingeben

Wihlen Sie, wie bestitigt werden soll
(®) Code per SMS senden

O Aufruf

Maglicherweise gelten die Nachrichten- und
Datentarife. Durch Klicken auf ,Weiter” erklaren Sie
sich mit den Vertragsbedingungen und
Bestimmungen zu Datenschutz und Coockies
einverstanden.

Zuriick Weiter

P. Falcke - 07
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< Alle Teams Allgemein Beitrige Freigegeben Seite [+

Teams — Kurziibersicht

Test

Startseite

— Kommunikation mit Lerngruppe & Lehrkraft

Class Notebook

Kursarbeit

Lehrkraft Aufgaben
MNoten
Insights
— Zugang zum Class Notebook (- OneNote) Reflect

* Hauptkanale

Allgemein

Digitale Tools & Kontrolle P. Falcke - 08



3 HHG ELTERNINFO

OneNote — Kurziibersicht

— Goldene Regel: Heft bleibt Arbeitsgrundlage

Arbeitsgrundlage
— Inhaltsbibliothek: nur lesbar, z. B. Tafelbilder

— Eigener Bereich: individuelle Arbeitsergebnisse

Digitale Tools & Kontrolle

w ii Test-Motizbuch

Willkommen

_Collaboration Space

' Verwenden des Platzes zur Zusammenarbeit
_Inhaltshibliothek

l Arbeitsblatter oder Tafelanschriebe

Konstantin Falcke

l Arbeitsbldtter, Hausaufgaben, Sonstiges

-+

Meuer &bschnitt

P. Falcke - 09



ZUSAMMENFASSUNG

01 Kontrolle: JAMF Parent oder Apple Familienfreigabe
02 Bildungslogin und Office 365 mit den Zugangsdaten der Schule
03 Hausaufgabe: Telefonnummer im Office365-Konto hinterlegen

04 OneNote & Teams fuir Unterrichtsmaterial und Austausch

<{§ P. Falcke - Heinrich-Heine-Gymnasium Mettmann
2R



MEDIENABEND FUR ELTERN

ein

MEDIENSCOUTS
Die Medienscouts laden

KLICK. CHALT.

RISIKO?

Sicher im Netz — was Eltern heute wissen sollten.

TERMIN

Di - 13.10.2026
17:00 Uhr

Heinrich-Heine-Gymnasium
Mettmann Hasselbeckstr.
2-4 .

40822 Mettmann

KEYNOTE

Dennis Horn
Digitalexperte, ARD

Lijana Kaggwa

Bestsellerautorin
Betroffene von Cybermobbing

IN ZUSAMMENARBEIT MIT

Landesanstalt fir Medien NRW (LfM)
Kreispolizeibehdrde Mettmann

Ministerium des Innern NRW (Verfassungsschutz)
Caritas - Kinderschutzbund

und vielen weiteren Partner:innen






Fragen?

Im Anschluss: Meet & Greet
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